Informace pro uchazece o zaméstnani

Uvodni informace

Vybér vhodnych uchazecll o zaméstnani se neobejde bez zpracovani osobnich udajd. Tyto se
dozviddme zejména pfimo od vas tim, Ze ndm je sdélite v ramci ndborového procesu, at jiz v rdmci
ustniho pohovoru, Zivotopisu nebo jiné dokumentace. Vedle toho v omezeném rozsahu ziskdvame a
dale zpracovavdme osobni Udaje ziskané od osob, které byly uvedeny jako kontaktni u Vasich referenci,
z vefejné dostupnych zdrojl, kterymi jsou vefejné evidence (napf. insolvencni rejstiik), a to vidy
v souladu se zdkonnymi poZadavky.

Jaké vase osobni udaje a za jakym uc€elem zpracovavame? Jaky je pravni
zaklad a doba tohoto zpracovani?

Pokud mate zajem s ndmi spolupracovat, potfebujeme za timto Ucelem zpracovavat nasledujici vase
osobni udaje:
o identifikacni Udaje: jméno, pfijmeni, titul, datum narozeni a pohlavi
e kontaktni Udaje: osobni Udaje, které nam sdélite, abychom svami mohli komunikovat,
zejména kontaktni adresa, telefonni ¢islo, e-mailova adresa
e Udaje souvisejici s vykonem prdce, kterymi rozumime zejména informace o vasem vzdélani,
absolvovanych skolenich, bezihonnosti, zdravotni zpUsobilosti, vase predchozi zkuSenosti a
reference

V ramci pfijimani novych zaméstnancl zpracovdvame osobni Udaje pro rdzné ucely a vrdzném
rozsahu. Osobni Udaje pfitom zpracovavdme na zakladé krokd vedoucich k uzavieni smlouvy, na
zakladé nasich opravnénych zajma a pripadné i na zakladé Vaseho souhlasu.

Na zdakladé krokl vedoucich k uzavieni smlouvy zpracovdvame vase identifikacni a kontaktni Udaje,
udaje souvisejici s vykonem prace, a to za ucelem hodnoceni uchazecll o zaméstndni a provedeni
naborového procesu. Konkrétné proto, abychom vds mohli zvat na pohovory a komunikovat s vami a
abychom mohli z poskytnutych podkladl posoudit vasi vhodnost na obsazeni volného pracovniho
mista. Pro tyto Ucely osobni Udaje zpracovavame po dobu trvani naborového procesu.

V nékterych pripadech zpracovavame vase osobni Udaje i po skonceni naborového procesu, i kdyz jste
v ném tfeba neuspél, abychom vas mohli opétovné oslovit, pokud by vybrany kandidat z jakéhokoli
dlvodu na danou pozici nenastoupil, anebo zrusil pracovni pomér ve zkusebni dobé. V takovém
pfipadé zpracovdvame vase Udaje na zakladé naseho opravnéného zajmu po dobu trvani zkusebni
doby vybraného kandidata, ledaze nam k dalSimu zpracovani v databdzi uchazec( udélite souhlas.

Na zakladé nasich opravnénych zajm zpracovavame vase identifikacni a kontaktni Gdaje, jakoz i udaje
souvisejici s vykonem prace za ucelem ochrany nasich pravnich narok(. Proti takovému zpracovani
mate pravo kdykoli podat ndmitku, kterd maze byt uplatnéna zplsobem podrobnéji popsanym nize.
Pro tyto Ucely osobni Udaje zpracovavdme po dobu trvani promlceci doby (v délce maximalné 10 let
od skonéeni naborového procesu) narokl vyplyvajicich nebo souvisejicich s ndborovym procesem.



V pfipadé zahdjeni soudniho, spravniho nebo jiného fizeni zpracovavame vase osobni Udaje
v nezbytném rozsahu po celou dobu trvani takovych fizeni.

V jaké formé jsou mé osobni udaje zpracovavany?

Vase Udaje zpracovavame v elektronické i papirové formé.

Komu muzZeme vase osobni udaje poskytnout?

Vase osobni Gdaje spravujeme uvnitf nasi organizace, pficemz tretim subjektlim je pfedavame zasadné
svasim souhlasem. V nékterych pfipadech jsme v3ak nuceni predat vase osobni Udaje i dalSim
pfijemclim i bez vaseho souhlasu.

Vase Udaje jsme v nékterych pripadech opravnéni dale zpfistupnit na zakladé zdkona. Zejména se mize
jednat o zpfistupnéni vasich udaji orgdnim statni spravy.

V nékterych ptipadech vyuzivame také externich dodavatel(, zejména pokud jde o technickou podporu
naseho informacniho systému. Pri téchto ¢innostech mUize dochazet ke zpracovani nékterych vasich
osobnich udajli. Externi dodavatelé jsou v pozici tzv. zpracovatelll a maji s ndmi uzavienou pisemnou
smlouvu, kterd je zavazuje dodrzovat prisné zasady pti nakladani s vasimi udaji. V takovém pfipadé
neni pro Ucely vykonu zpracovatelské ¢innosti vyzadovan vas souhlas, nebot takové zpracovani
umoZiuje pfimo pravni predpis. Vézte, Ze své dodavatele si vybirdme podle pfisnych kritérii, proto o
sva data nemusite mit obavu.

Vase osobni Udaje zdsadné nepreddvame do zahranici. Stat se tak mlzZe pouze vyjimecné, pokud
k tomu udélite souhlas, nebo pokud to stanovi pravni predpis.

Jaka mate prava ve vztahu ke svym osobnim udajum?

Jako subjektu udaji vam pravni rad svéfuje celou fadu prav. Jako uchazec¢ o zaméstnani mate ve vztahu
k vasim osobnim udajiim nasledujici prava.

Pravo na pfistup k osobnim udajum

Mate samoziejmé pravo védét, jaké udaje jsou o vas zpracovavany, za jakym ucelem, jak dlouho, kde
jsme tyto Udaje ziskali, zda a komu je prfeddvame. Zaroven mate prdvo na pouceni o dalSich pravech
tykajicich se téchto udajli. K vaSemu informovani ma slouZit zejména tento dokument, nicméné jsme
pfipraveni vam poskytnout potvrzeni nebo upfesnéni ke kterémukoli bodu této informace.

Pokud nds o to pozadate, poskytneme vam bez zbytecného odkladu také kopii zpracovavanych
osobnich udajl. Za tuto kopii, zejména pokud by byla zZaddana opakované, jsme opravnéni uctovat
pfiméfeny poplatek, a to vsouvislosti sadministrativnimi ndklady. Pokud tuto Zadost podate
v elektronické formé, budeme automaticky predpokladat, Ze mate zdjem o poskytnuti informaci také
v elektronické formé. Mate vSak moznost pozadat i o jiny zplsob. Vezméte na védomi, Ze pravem ziskat
kopii zpracovavanych osobnich Gdaji nemohou byt nepfiznivé dotéena prdva jinych osob.



Pravo na opravu osobnich udaju

V pfipadé, Ze zjistite, Ze osobni Udaje, které o vas zpracovavame, jsou neptresné nebo nelpliné, mate
pravo pozadovat, abychom je bez zbytec¢ného odkladu doplnili nebo opravili.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich udaju

Toto pravo vam umoziuje v urcitych pfipadech poZadovat, aby doslo k oznaceni nékterych vasich
osobnich udajl a tyto Udaje nebyly naddle predmétem dalSiho zpracovavani, a to po urcitou dobu.
Neni to totéz, jako prdvo na vymaz, jelikoZz omezeni zpracovani neni trvalé. Pravo, abychom omezili
zpracovani vasich osobnich Udajl, mate v pfipadé zZe:

e popirate presnost Udajl, které o vas zpracovdvame, a to na potfebnou dobu k tomu, aby mohla
byt jejich presnost ovérena,

e zpracovanije bez pravniho zakladu (napf. nad ramec Gdaju, které jsme opravnéni zpracovavat),
ale na misto vymazu uprednostiiujete omezeni zpracovavani, kuptikladu proto, Ze
predpokladate, Ze ndm tyto Udaje v budoucnu stejné poskytnete,

e jiZ vice nepotfebujeme zpracovavat vase osobni Udaje, ale vy je pozadujete pro urceni, vykon
nebo obhajobu svych pravnich narokd,

e vznesete namitku proti zpracovani (o tomto pravu viz dalsi bod pouceni).

Pokud je zpracovani omezeno, mohou byt zpracovavany udaje jen s vasim souhlasem, nebo z divodu
urcéeni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokd, z divodu ochrany prav jiné osoby, at jiz fyzické nebo

pravnické, nebo z dlivodl dlllezitého verejného zajmu.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaju

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udaji mizete vyuiit pouze v situaci, kdybychom
nékteré vase osobni udaje zpracovavali ve vefejném zajmu €i na zakladé naseho opravnéného zajmu
anebo pro uéely pfimého marketingu. V takovych pfipadech muiZete vznést namitku kdykoli. Pokud
se tak stane, budeme vase osobni tdaje dale zpracovavat, pouze pokud pro to prokazeme zavazné
opravnéné divody (zejména pokud je budeme potiebovat pro uréeni, vykon nebo obhajobu svych
pravnich narokd). Pokud vsak vznesete namitku proti zpracovavani udaji za uéelem p¥imého
marketingu, neprodlené vase Udaje pfestaneme pro tento ucel zpracovavat.

Pravo stézovat si u dozorového uradu

Uplatnénim prav, které byly doposud uvedeny, neni nijak dotéeno vase pravo podat stiznost u Utadu
pro ochranu osobnich Gdaju, a to prostfednictvim kontaktnich udaji uvedenych v ivodu dokumentu.
Aktudini pak naleznete piimo na webovych strankdch Ufadu pro ochranu osobnich Gdajl
(www.uoou.cz). Stiznost mlZete podat kdykoliv, kdy mate pochybnosti o tom, zda jsou vase osobni
udaje zpracovavany tak, jak by mély byt, tedy neopravnéné nebo v rozporu s pravnimi predpisy.

Pravo na vymaz

V nékterych pfipadech mate jako subjekt idajl i pravo, aby byly vase osobni Gidaje vymazany. K vymazu
vasich osobnich Gdaji obecné pfistupujeme, kdyz je jiz nepotfebujeme a nemame pravni divod k jejich
zpracovani. Ddle vase Udaje vymazeme, pokud byly zpracovavany na zakladé souhlasu a tento souhlas
byl odvolan.



Vezméte na védomi, Ze i kdyZz pUjde o jeden z dlivod(l k vymazu, neznamena to, Ze ihned smazeme
vSechny vase osobni Udaje. Toto pravo se totiz neuplatni v pfipadé, Ze zpracovani osobnich Udajl je i
nadale nezbytné pro splnéni nasich pravnich povinnosti, ucely archivace, védeckého ¢i historického
vyzkumu ¢i pro statistické ucely, nebo urceni, vykon nebo obhajobu nasich pravnich narok.

Pravo odvolat souhlas

Pokud se jedna o pfipady, kdy jsou vase osobni Udaje zpracovavany na zakladé souhlasu, mate dale
pravo kdykoli souhlas odvolat. Odvoldanim souhlasu nicméné nebude nikterak dotéeno predchozi
zpracovani, které jsme provadéli pred jeho odvolanim.

Jak Ize uplatnit jednotliva prava?

s

Ve vsech zaleZitostech souvisejicich se zpracovanim vasich osobnich Gdaju, at jiz jde o dotaz, uplatnéni
prava, podani stiznosti ¢i cokoliv jiného, se mliZete obracet na naseho povérence pro ochranu osobnich
udaja.

Vasi Zadost vyfidime bez zbytecného odkladu, maximalné vsak do jednoho mésice. Ve vyjimecnych
pfipadech, zejména z dlivodu sloZitosti vaseho pozadavku, jsme opravnéni tuto Ih(tu prodlouzit o dalsi
dva mésice. O takovém pfipadném prodlouZeni a jeho zdlvodnéni vds samoziejmé budeme
informovat.



